NATALIA ELISA ORTIZ VARGAS
Av. Escuadra Nacional 054, Maipú, Chile.

Cel. :(56-9) 9632 1847 
E-mail.: natalia.ortiz.v@gmail.com  
INFORMACIÓN PERSONAL
Rut



: 16.955.483-8

Nacionalidad


: Chilena. 
Estado civil


: Soltera.
Fecha de nacimiento

: 30 de Enero de 1989.
EXPERIENCIA PROFESIONAL
ART TOUCH STUDIO (Estados Unidos)
Julio 2012 – Octubre 2012
Área:   Administración y Ventas  

Cargo: Asistente de administración y Ventas 

DESSAU CHILE INGENIERIA S.A
Octubre 2011 – Noviembre 2011
Área:   Control de Proyectos 

Cargo: Asistente Técnico (Reemplazo)

TRANSPORTES BENCINA Y CIA LTDA.
Marzo 2010 – Mayo 2011
Área:   Administración 
Cargo: Administrativa Control de Gestión y Recursos Humanos 
INSTITUTO DE CAPACITACIÓN LES HALLES
Agosto 2007 -  Febrero 2008       
Área:   Capacitación
Cargo: Secretaria Administrativa
ANTECEDENTES ACADÉMICOS

Enseñanza Superior

2008 – 2012
Instituto Profesional DUOC UC.

Titulada de la Carrera Ingeniería en Administración.
Enseñanza Media

2003 – 2006

Complejo Educacional Luis Pasteur, Padre Hurtado, Región Metropolitana.

Especialidad – Secretariado.

ANTECEDENTES PRÁCTICOS
Práctica Profesional – Ingeniería en Administración

Mayo – Julio 2011

Empresa Outsourcing Grupo Siglo

Práctica Profesional - Secretariado

Enero – Abril 2007

Compañía Nacional de Auditores y Consultores Ltda. (Conaco Ltda.)

OTROS CONOCIMIENTOS

· MS Office Word, Excel, Power Point, Access, Outlook
· Ingles Oral y Escrito Nivel Intermedio
· Meta4 Nivel Usuario.

· Manejo en área de RRHH, cálculo de liquidaciones, finiquitos, entre otros

· Flujos de Caja y Análisis de Proyectos

EXPECTATIVAS LABORALES

· Giro de la empresa:
            Banca Comercial – Ingeniería – Negocios
· Área:


            Finanzas - Ventas - Administración - Comercial
· Pretensiones de sueldo:
            $ 700.000  Líquido.

Disponibilidad Inmediata,
